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CIEL COMPTABILITE

Initiation a I'utilisation du logiciel

OBJECTIF : Apprendre a utiliser Ciel comptabilité pour la saisie des écritures,

I'impression et I'exploitation de documents courants.

PREREQUIS : Connaissance des bases de la comptabilité

DUREE : 2 journées

CONTENU :

. Introduction
Ce qu’est ce logiciel,
Ce qu’il permet
Ses limites

. Paramétrage des bases
Dossiers
Plan comptable
Journaux

. Saisie des écritures
Notion de brouillard
Saisie dans le journal des
ventes
Saisie dans le journal des
achats
Saisie dans les journaux de
trésorerie
Saisie des salaires
Saisie opérations diverses

Modifier et supprimer des
écritures

Traitements

Validation

Lettrages

Rapprochements bancaires
Travail sur les comptes

Etats

Brouillards

Journaux

Grand livre

Balance

Déclaration de TVA
Travaux de fin d’exercice

Utilitaires
Sauvegarde et restauration
Que faire en cas d’incident ?
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